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Szabdlyzat ald tartozé gyUjtemények

A nemzeti kulturdlis rékség miniszter 22/2005. (VI.18.) NKOM rendelete alapjan a Kalmdan Imre

Emlékhdz gyUjteményei muzedlis gydjtemények.

Nem muzedlis, de védett gyljtemény: a helytorténeti gylitemény vagy a kényvtdrvezetd

dontése dltal védetté nyilvanitott dokumentum.
Gyljtemények elhelyezése

A muzedlis gyljtemény a Kdalmdn Imre Emlékhdzban kerllt elhelyezésre, a gyUjtemény

kezelését végzd munkatdrsak adhatjdk ki.

A helytorténeti gydjtemény az olvaséteremben nyitott polcon, zdrt Uveges vitrinben, raktdrban
valamint a helyismereti iroddban kerGlt elhelyezésre, a helyismereti részleg munkatdrsai
adhatijdk ki.

Muzedlis gyUjtemények haszndlatara vonatkozé szabdlyok

A kutatdst A gyUjteményekben a muzedlis intfézményekben folytathatd kutatdasrdl szold
47/2001. (lll. 27.) Korm. rendelet szabdlyozza.

A K&lman Imre Emlékhdz anyagdban csak érvényes kutatasi engedéllyel rendelkezd személy

végezhet kutatémunkat.

Kutatdsi engedélyt elbzetesen személyesen, telefonon és e-mailben kell kémi. A kutatdsi
engedélyt az intézmény vezetdje (helyettese, gyljtemény kezeldje) adja ki a kérelem
benyUjtdsdtél szdmitott 15 napon belll. Nem adhatd ki kutatdsi engedély a 47/2001. (lll. 27.) sz.
kormdny rendelet 5. §. (1) bekezdésében felsorolt esetekben, illetve megtagadhatd az
engedélya3.§.(2),a4.8.(2),az5.§.(2). (3) és (4), illetve a 6. §-ban foglaltak alapjan, tovabbd
a levéltdri jellegl anyagok esetében az 1995. évi LXVI. térvény IV. fejezet és az informdcids
dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény 12.§.-ban

megfogalmazott szabdlyok szerint kutathatdk.
A kutatdsi engedélyt kéré nyomtatvénynak tartalmaznia kell:

= a kutatdsi engedély hatdridejét (max. 12 hdnap, adott naptdri évre szdl),
= a kutatds helyét (gydjtemény megnevezését),

= g kutatd személyi adatait (név, lakcim, személyi igazolvdny sz&dma, e-mail cim).

Az intézmény a kutatd személyes adatainak védelmérdl, az informdcids dnrendelkezési jogrdl
és az informdcidszabadsdagrdl szold 2011. évi CXIl. térvény, a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

a kozérdek(G adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
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valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdciéra vonatkozd részletes
szabdlyokrdl és az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak

megfeleléen jar el.

A kutatd a kutatdsi engedély megaddsdrdl vagy elutasitdsdrdl elektronikus levélben kap

értesitést.
A kutatdsi engedély a lejarta utdn meghosszabbithato.
A nem muzedlis gyUjtemények haszndlatdra vonatkozé szabdlyok

A nem muzedlis, de védetté nyilvanitott Helytérténeti Gyljteményben vald kutatdshoz, kutatdsi

engedély nem, de a kutatdlap kitdltése az elsé Iatogatds alkalmdaval szikséges.
Altalanos kutatdsi szabdlyok

Kutatdsnak mindstl minden tudomdnyos vizsgdlat, adatgydjtés és informdcidszerzés -
fUggetlenUl attdl, hogy a kutatds vagy a publikdcié a konkrét anyag kdzlésére, felhaszndldsdra,

vagy csak a beldlUk szerzett informdciodk, adatok kdvetkeztetések felhaszndldsdra irdnyul.

A kutatd szadmdra a kutatdsi feltételek a BRTK Konyvtdr épiletében: a Sidfok, FS tér 2/A. szém

alatti helytérténeti kutatéban (fovdbbiakban: kutatéterem) dlinak fenn.
A gyUjteményekben a kutatds a kdnyvtdr nyitvatartdsi idejében megengedett.

A kutatd az dltala kutatni kivént anyagot a kérélap szabdlyszer( kitoltésével és benyujtdsaval
igényelheti. A kérélapon a kutatd nevét az dltala igényelt anyag pontos jelzetét, valamint a
kérés beaddsdnak keltét kell feltintetni. A kérelmezett anyag rendelkezésre bocsatdsdra az

intézménynek a kérelmezés napjatdl szamitva 5 munkanap dll rendelkezésére.

A kérblap kitdltésével és aldirdsdval a kutatd tudomdsul veszi az intézmény Kutatdsi
szabdlyzatdt, a szerzéi jogok védelmére, a publikdldsi korldtozdsokra és a hivatkozds rendjére
vonatkozd torvényeket, tovdbbd kotelezettséget vdllal arra, hogy a kutatott anyag
felhaszndldsaval készUlt  publikdcidinak, bibliogrdfiai adatait megkildi az intézmény

konyvtardba vagy a Kalmdan Imre Emlékhdzba.

Ha a kutatd az dltala igényelt és engedélyezett kutatdst — anélkll, hogy elmaraddsdnak okt
jelezné — 10 napon belll nem kezdi meg, az igényelt és elékészitett dokumentumok, targyak

visszakerUlnek a helyUkre, igy azokat Ujra kérelmeznie kell.

A kutaténak lehetésége van a pontos leltdri/gyarapoddsi sz&dm ismeretében az igényelt

anyagokat e-mailben kérni. A kutatds sordn az intézmény részérél a fellgyeletet a
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gyUjteményeért felelds kdnyvtdros, helytérténész, muzeoldgus vagy a gyUjtemény kezeldje 1atja

el.
Az intézmény munkatdrsa:

= akutatéval ismerteti a kutatdsi feltételeket,
= a kutatds témdjdnak ismeretében megadja a kutaténak az anyagra vonatkozd

mindazon felvildgositdst, amely a kutatds megkezdésekor szUkséges.

A kutatérdl és a kutatdasi alkalmakrdl nyilvdantartdst kell vezetni, melyben régziteni kell a kutatd
nevét, kutatdsi engedélyének sz&mdat és a kutatdsra dtadott dokumentumok, targyak leltdri

szadmat.

Azok a dokumentumok, melyek rendelkezésre dlinak (mikrofimen, fénymdsolatban,
fényképen) csak kivételes esetben tanulmdnyozhatdk eredetiben. Kidllitdsb ol mUtdrgy kutatdsi

célbdl csak kUldondsen indokolt esetben emelhetd ki.

A kutatd a kutatdhelyiségbdl az anyagot csak eldzetes egyeztetést kdvetdben, mdsolatkésztési

szdndékkal viheti ki.

A kutatasra kiemelt iratanyag vagy mikrofilm aldirds ellenében adhaté at a kutatonak. A kutatd
koteles megdrizni az iratok eredeti dllapotdt és rendjét. Amennyiben a kutatd az anyagot
hidnyosan vagy rongdltan adja vissza, a kényvtdr vagy az emlékhdz a kdr mértékének

megdllapitdsa és a kdrokozds modjdnak tisztdzdsa utdn teszi meg a szikséges lépéseket.

A kutatds befejezése utdn az intézmény kijeldlt munkatdrsa a kiszolgdltatott anyagot tételesen

veszi vissza.
Az intézmény gyUjteményeiben folytatott kutatds dijmentes.
Masolatkészités

Muzedlis gyUjtemény dokumentumairdl, dllomdnyvédelmi okokbdl fénymdsolat nem
készithetd. Digitdlis (szkennelt) vagy fotbmdsolat igényelhetd, kizdérdlag
igazgatdi/gydjteménykezeldi hozzdjdruldssal. A Helytorténeti GyUjtemény korldtozds ald nem
esé dokumentumairdl lehetdség van sajat digitdlis fényképezdgéppel vald mdsolat készitésére.
Sajat felvétel készitése az anyag dllagmegdvdsa érdekében vaku haszndlata nélkdl térténhet.
Amennyiben a mdsolat készitése kdrositja a fénymdsolandd, szkennelendd, fotézandd anyag
fizikai dllapotat, a kényvtdrvezetd megtagadhatia a mdsolat készitését. A kutatd az dltala
kutatott, korldtozds ald nem esé kdnyvtdri anyagrdl — amennyiben az anyag fizikai dllapota

lehetbvé teszi — térités dij ellenében fénymdasolatot vagy digitdlis fényképet kérhet. A kutatdssal
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jard technikai kdltségeket és a felhaszndldi dijakat a Kéonyvtarhaszndlati szabdlyzat Dijtételek

alpontja tartalmazza.

A kérest a kutatd eldzetesen, igénylSlapon kérelmezheti. Pontos leltdri/gyarapoddsi szam,

oldalszdm ismeretében kérését telefonon vagy emailben is megteheti.

Amennyiben a kutatd bdarmely tevékenység elvégzését 5 munkanapon belll igényli, az
intfézmeny surgdsségi feldrat szamaol fel. A sGrgdsségi kiszolgdlds teljesithetéségét joga van az

intézmeénynek mérlegelni.
A kutatéterem szabdlyzata:

= A kutatéteremben ételt és italt fogyasztani, dohdnyozni, mésokat hangoskoddssal
zavarni, valamint mobiltelefont haszndini tilos!

= Tdaskdt (ide értve a hordozhatd szamitdgép taskdjat is), hatizsakot, kabdtot, eserny st
a kutatéterembe bevinni tilos, ezt az erre a célra kijeldlt zarhatd szekrényekben kell
tarolnil

= A kutatdteremben sajdt hordozhatd személyi szamitdgép (notebook, laptop)
haszndlhato.

= A madsolatkeszitésre alkalmas eszkdzok kodzll csak digitdlis fenyképezbgep és

okostelefon vihetd be a terembe.
A kutatéterem nyitvatartdsa (a kényvtér nyitvatartdsi idejében):
Heétfo, szerdo—péntek: .00 - 18.00

Szombat: 8.30 - 13.30

Kelt: 2023. mdarcius 9.

igazgatod
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