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Kutatdsi szabdlyzat

A 47/2001. (1I1.27.) Korm. rendelet értelmében minden jogi, vagy 18. életévét
betoltott természetes személy kaphat kutatdsi engedélyt és végezhet
kutatémunkat.

A 18 év alatti természetes személyek azonban csak sziil6i felel6sségvallalasi
nyilatkozat leadasa utan végezhet kutatbmunkat.

A kutat6 szamara a kutatasi feltételek a BRTKK épiiletében a Siéfok, F6 tér 2/a.
szam alatti helytorténeti kutatéban (tovabbiakban kutatéterem) allnak fenn.

Kutatdsnak mindsiil minden tudomdanyos vizsgalat, adatgy(jtés és
informacioszerzés- fliggetleniil attél, hogy a kutatds vagy a publikaci6 a
konkrét anyag kozlésére, felhasznaldsara, vagy csak a beldliik szerzett
informaciok, adatok, kovetkeztetések felhasznalasra iranyul.

A BRTKK Helytorténeti Gyljteményében és a Kalman Imre Emlékhaz
anyagaban csak érvényes kutatasi engedéllyel rendelkez6 személy végezhet
kutatémunkat.

Kutatasi engedélyt el6zetesen - telefonon (melyrél utdlag Kkésziil
dokumentum) és e-mailben kell kérni.

Kutatasi engedélyt az intézmény vezetdje adja ki a kérelem benyujtasatol
szamitott 15 napon beliil. Nem adhatd ki kutatasi engedély a47/2001. (11L. 27.)
sz. kormany rendelet 5. §. (1) bekezdésében felsorolt esetekben, illetve
megtagadhat6 az engedély a 3. §. (2),a4.8§. (2),az5.8§. (2), (3) és (4), illetve a
6. §-ban foglaltak alapjan, tovabba a levéltari jellegli anyagok esetében az
1995. évi LXVI. torvény IV. fejezet és az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. torvény 12.§.-ban

megfogalmazott szabalyok szerint kutathatok.
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A kutatasi engedélyt kérd lap kitoltésével és alairasaval a kutaté tudomasul
veszi az intézmény kutatasi szabalyzatat, tudomasul veszi a szerzdi jogok
védelmeére, a publikalasi korlatozasokra és a hivatkozas rendjére vonatkozo
torvényeket, tovabba kotelezettséget vallal arra, hogy a kutatott anyag
felhasznalasaval késziilt publikacidinak, bibliografiai adatait megkiildi az

intézmény konyvtaraba, vagy a Kdlman Imre Emlékhazba.

A kutatdsi engedély kérd nyomtatvdnynak tartalmaznia kell:

» akutatasi engedély hataridejét (max. 12 hénap, adott naptari évre szol),

» akutatas helyét (gylijtemény megnevezését),

> akutato személyi adatait (nev, lakcim, személyi igazolvany szama, e-mail cim.

(Engedély a mellékletben.)

Az intézmény a kutaté személyes adatainak védelmérél az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény, a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekdi adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részleted
szabalyokrél és az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak megfelel6en jar el.
A kutaté a kutatdsi engedély megadasarol vagy elutasitasarél elektronikus
levélben kap értesitést.
A kutatasi engedély a lejarta utan meghosszabbithato.
A kutatd az altala kutatni kivant anyagot a kérdlap szabalyszerti kitoltésével és
benyujtasaval igényelheti. A kérélapon a kutatd nevét az altala igényelt anyag
pontos jelzetét, valamint a kérés beadasanak keltét kell feltiintetni. A
kérelmezett anyag rendelkezésre bocsatasara az intézménynek a kérelmezés
napjatol szamitva 5 munkanap all rendelkezésére. (Kérdlap a mellékletben.)
Ha a kutaté az altala igényelt és engedélyezett kutatast - anélkiil, hogy
elmaradasanak okat jelezné - 10 napon beliil nem kezdi meg, az igényelt és
el6készitett dokumentumok, targyak visszakeriilnek a helyiikre, igy azokat

Ujra kérelmeznie kell.
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A kutaténak lehetdsége van a pontos leltari/gyarapodasi szam ismeretében az
igényel anyagokat e-mailben kérni.
A kutatas soran az intézmény részérdl a feliigyeletet a gylijteményért felel6s

konyvtaros, helytorténész, muzeoldgus vagy a gylijteménykezeldje latja el.

Az intézmény munkatdrsa:

» akutatéval ismerteti a kutatasi feltételeket,
» akutatas témajanak ismeretében megadja a kutaténak az anyagra vonatkozé

mindazon felvilagositast, amely a kutatas megkezdésekor sziikséges.

A kutatordl és a kutatasi alkalmakrél nyilvantartast kell vezetni, melyben
rogziteni kell a kutaté nevét, kutatdsi engedélyének szamat és a kutatasra
atadott dokumentumok, targyak leltari szamat.

Azok a dokumentumok, melyek rendelkezésre 4allnak (mikrofilmen,
fénymasolatban, fényképen) csak kivételes esetben tanulmanyozhatok
eredetiben.

A kutaté a kutatohelyiségbdl az anyagot semmilyen szandékkal nem viheti ki.

A kutatasra kiemelt iratanyag vagy mikrofilm alairas ellenében adhat6 at a
kutatonak. A kutat6 koteles megérizni az iratok eredeti allapotat és rendjét.

A kutatas befejezése utdn az intézmény kijel6lt munkatarsa a kiszolgaltatott
anyagot tételesen veszi vissza.

Kiallitasbdl mitargy kutatasi célbol csak kiillonosen indokolt esetben emelhet6
ki.

Amennyiben a kutat6 az anyagot hianyosan vagy rongaltan adja vissza, a
muzeum a kér mértékének megallapitasa és a karokozas mddjanak tisztazasa
utan teszi meg a sziikséges lépéseket.

Az intézmény gyljteményeiben folytatott kutatas dijmentes. A kutatassal jaro
technikai koltségeket és a felhasznaloi dijakat a Konyvtarhasznaléi szabalyzat
dijszabasok melléklete tartalmazza.

A szolgaltatasi és a felhasznalasi dij kiegyenlitése (atutalassal (el6zetesen)
vagy az adminisztracional készpénzbefizetéssel) torténik.
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Mitargyakroél fotét publikalasi célbol kizardlag az intézményvezetdje altal
kijelolt személy készithet.

A napi fotojegy kivaltasahoz kiilon engedély sziikséges. A kutato6 a fotdzashoz
sem vakut, sem allvanyt nem hasznalhat. Az intézmény a digitalis fényképek
fajlnevében feltiinteti a mitargy leltari szamat, mely a hivatkozas alapjaul
szolgal. (Fotdjegy a mellékiletben.)

A kutato altal igényelt, az Intézmény altal teljesitendd fotdzasi, szkennelési és
a 20 oldal feletti fénymasolasi tevékenység vallalasi hatarideje 10 munkanap.
A kérést a kutatdé el6zetesen, igényl6lapon kérelmezheti. Pontos
leltari/gyarapodasi szam, oldalszam ismeretében kérését telefonon vagy e-
mailben is megteheti.

Amennyiben a kutaté barmely tevékenység elvégzését 5 munkanapon beliil
igényli, az intézmény silirgdsségi felarat szamol fel. A siirgésségi kiszolgalas
teljesithet6ségét joga van az intézménynek mérlegelni.

Fénymasolas csak 60 évnél nem régebbi nyomtatott és irott anyagrol

torténhet.

Kutatéterem szabdlyzata:

» a kutatéteremben ételt és italt fogyasztani, dohanyozni, masokat
hangoskodassal zavarni, valamint mobiltelefont hasznalni tilos!,

» taskat (ide értve a hordozhat6 szamitégép taskajat is), hatizsakot, kabatot,
eserny6t a kutatoterembe bevinni tilos, ezt az erre a célra kijelolt zarhaté
szekrényekbe kell tarolni,

» a kutatéteremben sajat hordozhaté személyi szamitégépet (notebook,
laptop) hasznalhato,

» semmilyen masolatkészitésre alkalmas eszkoz (hagyomanyos

fényképezdgép, szkenner) nem vihetd be a terembe.

Kutatoterem nyitva tartdsa:

> hétf6, szerda és csutortok: 9.00 - 16.00
» péntek: 9.00 - 13.00
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Megismerési zaradék
A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat Ugyrendi Szabalyzatiban foglaltakat
megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Név Munkakor Keltezés Alairas
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Zaro rendelkezések

A SZMSZ Kutatasi szabalyzata a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A kutatasi szabalyzatot minden altal megtekinthetd helyre kell kitenni.

A szabalyzatot a BRTKK honlapjan k6zzé kell tenni

Kelt: Si6fok, 2018. december 1.

igazgato
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