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Bevezető 

 A Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház a ʹͲͳ͹Ǥ évtől egy új szemléletmódǡ új cselekvési törekvések alapján 
kezdte meg az évetǤ A ʹͲͳ͸Ǥ évben történt eseményekǡ vezetői változások új kihívások elé és számos megoldandó probléma elé állították az intézmény vezetőjét és az intézményben dolgozó kollégákat isǤ 
                    ǷA rosszul gombolt mellényt újra ki kell gombolniǤǳ -  

                                                                       mondta Deák Ferencǡ a haza bölcseǤ 
 Ez a gondolatǡ ami vezéreltǡ vezérel abbanǡ hogy elindítsam az intézményt egy olyan útonǡ amely minden kollégától más szemléletetǡ más gondolkodásmódot és más munkastílust vetít előǤ Egy intézmény akkor tud minőségi szakmai munkát végezniǡ akkor tud színvonalas kulturális élményeket közvetíteniǡ ha a benne tevékenykedő könyvtárosokǡ adminisztrátorok megfelelő tudással bírnakǤ 
2017-ben elkezdtük a kigombolkozástǤ Az alapok újra átgondolásávalǡ új célok kitűzésévelǡ új tervek megfogalmazásávalǤ Elkezdtük egy utat járniǡ amely végső céljaǡ sőt folyamatos célja azǡ hogy Siófok városának eme impozáns épületét értékesǡ hiteles és magas színvonalú tartalommal töltsük megǤ Legyen ez a könyvbeszerzések terén bekövetkezendő változásokǡ a Történeti Gyűjtemény átszervezéseǡ a kulturális programok szervezése vagy éppen a Kálmán Imre Emlékház kiállításainak kialakításaǡ a cél mindig egyǣ Tudásunkkalǡ kultúra iránti elkötelezettségünkkel, etikusǡ erkölcsi és emberi magatartásunkkal Siófok polgáraitǡ Siófok városát szolgáljukǤ 
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 Ennek a megalapozásáról szólt ez az évǡ és ez a munka fog folytatódni a ʹͲͳͺ-as évben isǤ 
A 2017-es esztendő a Kigombolás Éve voltǤ  A tapasztalásokǡ az ismerkedés éveǤ A tapasztalások révén a vezető új ismeretekhez jutǡ amelyeket hasznosít az intézmény életébenǤ Megismerkedik a humán erőforrás gondolkodásmódjávalǡ munkatempójávalǡ munkastílusával és ezek birtokában hozottǡ és fog hozni döntéseketǤ Ezek a döntések szintén a BRTK Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház érdekeitǡ és azon túlmenőinǡ közvetett módon Siófok érdekeit is szolgáljákǤ 
 

 

 ǷEgyetlen ember sem léphet kétszer ugyanabba a folyóbaǡ mert az már nem ugyanaz a folyóǡ és ő már nem ugyanaz az emberǤǳ 

                                                                                                                         Hérakleitosz 
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Könyvtárszakma 

 

A 2017-es évben több könyvtárszakmai változás történtǡ és három nagy szakmai tevékenységet végeztünk elǤ 
Az első változást a raktári katalógus megszűntetése jelentetteǤ A könyvtárba beérkező újonnan vásárolt dokumentumok az olvasók elé kerülésig több munkafázison mennek keresztülǤ Ímeǣ 

 

Szerzeményezésǡrendelésǡellenjegyzés ሺvásárlásሻǤ Érkeztetésǣszállítólevéllel történő egyeztetésǤ
Egyedi leltárkönyvben történő rögzítésሺleltárszámሻǡvonalkód ragasztásǤ

Csoportos leltárkönyvǣ 
tematikai szempontú rögzítése az új állománynakǤ

.

Állományvédelmi csíkok elhelyezése a könyvekbenǤÁllomány feldolgozása 
a Corvina adatbázisbanǤRaktári lapok  elhelyezése a raktári katalógusbanǤ

2017-től ez a 
munkafolyamat megszűntǨ

Könyvtári tájékozató cédula ragaszttás a felnőttrészlegre kerülő könyvekbeǤRaktári jelek javításaǡ ahol szükségesǤKönyv állagának megóvása érdekében filmoluxozás a köynve gerincén és a széleinǤÚj könyvek polcára kerülésǤ



 

4  

 ʹͲͳ͹Ǥ évtől az újonnan beérkező könyvek a Corvina adatbázis ACQ moduljában kerülnek elektronikus raktári rögzítésreǤ Ezzel a változással az alábbiakat értük elǣ 
 - A feldolgozás során a raktári katalógus rendezésére fordított idő felszabadultǡ ezt a könyvtárosok a feldolgozás folyamán tudják hasznosítaniǤ 
 - A dokumentumok beszerzésénél a katalógus lapok rendelése megszűntǡ ami csökkentette a költségeket a beszerzés költségeitǤ 
 - Az elektronikus adatbázisban való rögzítés hatékonyǡ gyors és pontos 
egy-egy dokumentum Ƿéleténekǳ a visszakeresése soránǤ 
 

A második változást a teljes körű állomány ellenőrzési munkálatai előtt egy részleges állomány ellenőrzése jelentetteǤ Ez a részleges állományellenőrzés a Történeti Gyűjtemény dokumentum-állományát vette számbaǤ Könyvtárszakmai szempontból ennek azért volt jelentőségeǡ mert ez volt az első alkalomǡ hogy a Corvina adatbázist állományellenőrzési modulját használtukǤ Az ellenőrzés gyorsításának érdekében a vonalkód nélküli könyveketǡ fénymásolatokat elláttuk a hiányzó vonalkódokkal. A rendszer jól működöttǡ és a következtetéseket levonva került kialakításra a teljes körű állományellenőrzés lebonyolításának a stratégiájaǤ Ennél a Ƿpróba verziónálǳ le lehetett mérni azt is, hogy ki milyen ütemben ellenőriz le egy-egy polcot. Támpontot adott a teljes körű állományellenőrzés ütemtervéhezǡ a munkabeosztás elkészítéséhezǤ 
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A részleges ellenőrzés nyitva tartási időben és keddi napokon zajlott leǤ A munkavégzéshez beosztás készültǡ ami alapján végezték a kollégák a dokumentumok számbavételétǤ A Történeti Gyűjtemény ellenőrzésének tematikájaǡ véghezvitele és az összegzés az ehhez tartozó fejezetben részletesen ismertetésre kerülǤ A Történeti Gyűjtemény állományellenőrzésére készült ütemtervǡ és beszámoló 
a tartalomjegyzék Mellékletek 1 pont. alatt kerül bemutatásraǤ 
 

A harmadik változás az állomány teljes körű ellenőrzéseǤ Ezt a munkát az intézménynek el kellett végeznieǤ Ehhez leltározási ütemterv készültǡ melyet Siófok Közös Önkormányzat Képviselő-testülete hagyott jóváǤ Az ütemtervet a tartalomjegyzék Mellékletek 2. pont. alatt olvashatóǤ Az állományellenőrzésére legutoljára ʹͲͲ͸-ban került sorǤ Törvényi előírásoknak tett az intézmény elegetǡ amikor ezt ʹͲͳ͹-ben elvégezteǤ Az állományellenőrzés nyitva tartási időben zajlottǤ Az olvasók folyamatos tájékoztatása mellett nyíltak meg a kölcsönzési területekǤ A felhasználók empátiávalǡ rugalmasan álltak az ellenőrzéshezǤ Köszönettel tartozunk nekik! 
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 Az állományellenőrzés kezdeteǣ ʹͲͳ͹Ǥ augusztus ͳǤ Az állomány ellenőrzés végeǣ ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳǤ Az ellenőrzés darab és számszaki végeredményéről jelentés készülǤ Ennek részletezése a tartalomjegyzék Mellékletek 2. pont alatt kerül feltüntetésreǤ Mindezek változások mellett a könyvtári alaptevékenység is változásokon megy keresztülǤ Az állomány frissítése céljából a könyvrendelések területén is megkezdődöttǤ Új forrásokǡ kiadók feltérképezésével igyekszünk szélesíteni a könyvǡ a folyóiratǡ hangzó dokumentumok palettájátǤ Itt jelentős szerepet kap a frissességǡ az gyorsaság mellett a beszerzések financiális háttereǤ A BRTK Könyvtár ʹ Ͳͳ͹-ben célul tűzte kiǡ hogy a Minősített Könyvtári Cím elérését ʹͲʹͲ-ban. Ehhez nyújtott be pályázatot a Nemzeti Kulturális Alap feléǡ 
amelyet 100%-os támogatási arányban nyert elǤ Szakmai innovációs pályázatunk 
100%-os támogatást kapottǤ Ezek véghezvitele ʹͲͳͺ január hónapban zajlik leǤ A 

programok célzottan a könyvtárosok szakmaiǡ kommunikációs és etikai fejlődését segítik előǤ Könyvtárszakmai témában még két pályázatunk vár elbírálásra a Nemzeti Kulturális AlapnálǤ 
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 A BRTK Könyvtár statisztikai mutatóiǣ 

 

 

Beiratkozott olvasók ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ig: 4597 főǤ

Könyvtárközi kölcsönzések száma ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ig: 173.

Látogatók ሺhasználókሻ száma ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-
ig: 14 560 főǤ

Könyvkölcsönzések ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ig: 7882 

Helyben használat ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ig: 

48 580.
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Történeti Gyűjtemény és Kálmán Imre Emlékház 

 

 

A Balatoni Regionális Történeti Kutatóközpontǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház történeti gyűjteményének ellenőrzésére utoljára 2006-ban került sorǤ  Több okból kifolyólag választottam ezt a gyűjteményrésztǤ A Történeti Gyűjtemény volt a könyvtár állományrészei közül a legláthatatlanabb területrésze. Reformokra szorult, szorul megújulásraǤ  Itt is az alapoknál kezdődött a területrész innovációjaǤ A megújítás első pillére volt a helytörténeti gyűjtemény ellenőrzéseǡ és mert megváltozott a Történeti Gyűjteményt kezelőǡ feltáró és kutatási feladatokat is ellátó kolléga személyeǤ  A Történeti Gyűjtemény gondozása felelősségteljesǡ teljes objektivitástǡ széles körű látásmódot és alaposságot kíván megǤ Jelen helyzetben ez a legfontosabb állományrész a könyvtár szempontjábólǤ A másik a Kálmán Imre EmlékházǤ  Ezért ʹͲͳ͹Ǥ évtől a gyűjtemény gondozását két kollégára lett bízvaǡ alapos átgondolásokǡ megfontolások utánǤ Ők együttműködveǡ egymást kiegészítve végzik a munkájukatǤ Segítik egymás munkájátǡ és ez a kooperáció hozza meg a gyümölcsétǤ Egyikőjük feladata a gyűjtemény bővítéseǤ Olyan dokumentumok beszerzéseǡ melyek hiányoznak a gyűjteményből és fontosak Siófok városǡ és Balaton térsége szempontjábólǤ Ezek könyvekǡ periodikákǡ elektronikus dokumentumok és fénymásolatokǤ Mindegyik beszerzése előzetes megbeszélésekǡ egyeztetések alapján történikǤ Ő dolgozza fel történeti gyűjtemény állományátǡ tárja fel részletesenǤ  
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Ebben csak részben vesz részt a másik kollégaǡ aki történész végzettségűǡ és jelenleg segédkönyvtárosi képzésen vesz résztǤ A kolléga elsősorban kutatási feladatokat lát e és a publikálásǤ  Mindkettőjük feladata a Történeti Gyűjtemény anyagának a legalaposabbǡ legszakszerűbb feltárásaǡ az állományban található régi dokumentumokǡ fényképek megóvásaǡ megőrzése és a közzététele.  Fontos feladatuk a hagyatékok gondozásaǡ feltárása. A ʹͲͳ͹Ǥ évben készült kutatási tervezet hűen tükrözi a helytörténetben elkezdődődött haladási iránytǤ A kutatási tervezet a tartalomjegyzék Mellékletek 3. pont alatt olvashatóǤ A kutatási terv mellett változott a honlapra is több hűǡ hiteles írás került fel és készült egy dolgozatǡ amely Erődítések a Balaton déli partján címmel már több komoly helytörténész felé meg lett küldveǤ 
Ezt a dolgozatot is a Mellékletek ͶǤ pontjában kerül feltüntetésreǤ 
A Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ig összesen esetben nyújtott segítségetǡ szolgáltatott információkat a helytörténet állományából és egyéb forrásokból a szakembereknek és az érdeklődőknekǤ 
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                                     Kálmán Imre Emlékház 

A Kálmán Imre Emlékház a Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár szerves részeǡ rendkívül fontos egysége az intézménynekǤ Külön telephelyenǡ de együttműködve a BRTK Könyvtár vezetőjével és munkatársaival működikǤ 
2017-ben a Kálmán Imre Emlékházban apró, de lényeges változások kezdődtek megǤ  Elkezdődött a raktári rész rendezéseǡ a tárgyak rendszerezéseǤ 

Ez amunka zajlik a tetőtéri raktárban és a képzőművészeti raktárhelyiségben 

foglalja magábanǤ A Kálmán Imre Emlékházban jelenleg egy kolléga dolgozikǤ Ez az ͳ fő kevésǤ A Kálmán Imre Emlékházban létszámbővítésre van szükségǤ Az itt dolgozó segédmuzeológus a meghirdetett muzeológusi továbbképzéseken rendszeresen részt veszǤ Az itt szerzett tapasztalatokatǡ tudástǡ ötleteket értékesíti a munkájábanǤ Az Ő feladata a Kálmán Imre hagyaték bemutatásaǡ tárlatvezetésǡ gondozásǤ A Kálmán Imre Emlékházban tevékenykedő munkatárs feladata a képzőművészeti kiállítások szervezéseǡ rendezése isǤ 
 A Kálmán Imre Emlékház több alkalommal jelent meg a nyilvánosság előtt Kálmán Imre és Siófok méltatása céljábólǤ  ʹͲͳ͹Ǥ évben a Kálmán Imre Emlékház elnyerte a Látogatók Arany Minősítésű DíjátǤ 
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2017-ben a BRTK Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház Múzeumi műtárgyak beszerzésére nyújtott be pályázatotǡ mely a mi esetünkben képzőművészeti alkotások vásárlását jelentiǤ Ezek Balatonról készült festményekǡ síkplasztika és akvarell technikával készült képzőművészeti alkotásokǤ A pályázat jelenleg elbírálás alatt vanǤ Épületgépészeti szempontból a legfontosabb feladatot az állagmegóvás jelentiǤ Ezzel egyenrangú a energiafelhasználás hatékonyságának a növeléseǡ és a költségeinek a csökkentéseǤ Ebben az évben ez a nyílászárók javítására irányulǤ Ezek sajnos csak a következő év tavaszán kerülnek korszerűsítésreǡ úgyǡ hogy a javított ablakok eredeti formában kerülnek a helyükreǤ Mivel az épület szerepel Siófok város védett épületeinek a listájábanǡ ezért az eredeti állapotot kell visszaállítani az ablakok javítása soránǤ A ʹͲͳ͹Ǥ évben az energiafelhasználásǡ a Ƿfűtési hőǳ benntartása érdekében az ablakokǡ ajtók szigetelésére kerülǡ került 
sor. 
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Kultúra 

 

 A Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház a kultúra elkötelezett híveǤ Intézményünk nemcsak a tudás közvetítésétǡ információk átadását tekinti szem előttǡ hanem a kultúra minél szélesebb körben való hirdetésétǤ 
A 2017-es év a próbaidőszak volt a kultúra területén isǤ az elkövetkezendő időszak kulturális programjainak a kialakításaǡ szervezése szempontjából mindenképpen Ƿtanuló évnekǳ tartomǤ Mint intézményvezetőként meg kellett ismerkednem a felnőtt használókkalǤ Ki kellettǡ ki kell tapasztalnom aztǡ hogy milyen rendezvényekǡ előadókǡ előadások szervezhetőekǤ  Amit fontosnak tartok leszögezniǡ hogy célom az igényes irodalmi-kulturális események szervezéseǡ és a tudomány több területéről elismert szakemberek hívásaǤ Igyekeztünk sokszínűǡ sokrétű és igényes programokkal várni mindenkitǤ   Az a célunk az elkövetkezendő években isǡ hogy magas színvonalú élményekkel ajándékozzuk meg Siófok polgáraitǤ  Tapasztalatként szűrhető leǡ hogy nagyon fontosǡ hogy a helyi érdekeltségű szerzőkǡ alkotók is teret kapjanakǤ Fontos tanulsága volt az évnek a rendezvények tartásának a szervezéseǤ a tanulságot levonva az elkövetkezendő években erre nagyobb figyelem lesz fordítvaǤ  A kulturális programok részletezve a tartalomjegyzék Mellékletek 5. pontja alatt találhatóǤ 
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Financiális háttérǡ PR és Marketing 

 

 Az intézmény finanszírozási hátterét a ʹͲͳ͹Ǥ évi költségvetés határozta megǡ melyet Siófok város önkormányzatának képviselőtestülete hagyott jóváǤ A költségvetés elkészítése az intézményvezető feladataǤ Az abban meg-határozott pénzügyi tételek alapján kell az intézmény pénzügyi költségeit irányítaniǤ Mind ehhez segítséget kap a Közgazdasági Osztály munkatársaitólǤ Rendkívül fontos az ésszerű gazdálkodásǤ Igyekeztünk ezt a költségvetést a legészszerűbben felhasználniǤ  Rendkívül fontosǡ hogy a kiadások tekintetében a költségvetési keretet az intézmény ne lépje túlǨ 
2017-ben is elsődleges célunk voltǡ hogy az energiahordozók költségeit csökkentsükǤ Ennek megoldása nem teljeskörűǡ az elkövetkezendő években is komoly hangsúlyt fektetünk e probléma megoldásáraǤ 
2017-ben egy közalapítvány által a Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház ͷ78.043 forint értékű pénzadományt kapottǤ Ezt az összeget a Kálmán Imre Emlékház nyílászásóinak javítási költségeinek a felhasználására használjuk. 
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 PR tevékenység és marketing Rendkívül fontosǡ hogy a külső szemlélők milyennek ítélik meg az intézménytǤ Egy következetes PR tevékenység meghozza az eredménytǤ Az intézmény a PR feladatokat maga látja elǤ Ennek az egyik legfontosabb szempontja az intézmény vezetőjének a kommunikációjaǡ kapcsolataǡ kapcsolatrendszereǤ  Folyamatos kommunikációval, mely személyes kontakt az olvasókkalǡ felhasználókkalǤ Írott sajtóban történő megjelenésǤ Online felületen történő rendszeres jelenlét ሺközösségi portálok).  Megjelenésünkkel az intézmény promotálásán, túl a várost igyekszünk népszerűsíteni minden fórumonǤ Az intézményi kommunikáció és a marketingmunka csiszolásraǡ erőteljesebb megnyilvánulásokraǡ megjelenésekre ʹͲͳͺ-tól várhatóǤ Ez az év többek közt ezen a területen is a tanulási folyamatǡ a tapasztalások időszakaǤ 
 

A leghatékonyabb Public Marketingǣ a Hitelességǡ a Minőségǡ a Pozitív gondolkodásǡ az Elkötelezettség és az Határozottságot kifejező kommunikáció! 
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Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház Munkabeszámoló ʹͲͳ͹Ǥ év Mellékletek: 

1.: Történeti Gyűjtemény ellenőrzési ütemterve és állományellenőrzési jegyzőkönyve. 
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Történeti Gyűjtemény részleges állományellenőrzési ütemterve 

 Állományellenőrzés helyszíneǣ Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház ͺ͸ͲͲ Siófokǡ Fő tér ʹȀAǤ 
 Állományellenőrzés ideje: ʹͲͳ͹Ǥ március ͳǤ Ȃ ʹͲͳ͹Ǥ március ʹͳǤ Állományellenőrzés jellegeǣ időszakiǤ Állományellenőrzés módjaǣ nyitva tartási idő mellett végzettǡ folyamatosǤ Állományellenőrzés mértékeǣ részlegesǤ Állományellenőrzésben részt vevőkǣ 
ʹ Csizmadia Tündeǡ könyvtáros 

ʹ Jánossy Györgyǡ helytörténész 

ʹ Kostál-Mórocz Gyöngyiǡ könyvtáros 

ʹ Krasznainé Szabó Katalinǡ könyvtáros 

ʹ Pusztai Fruzsinaǡ könyvtáros Az állományellenőrzés magába foglalta a helytörténeti dokumentumok teljes körétǡ számszerűsítveǣ ͵ͻ͸͸ darabǤ 
 Az állomány ellenőrzése nyitva tartási időben történikǤ  Technikai eszközǣ Laptop és vonalkód leolvasóǤ Munkabeosztás Történeti Gyűjtemény olvasótermében elhelyezett állományǣ 
2017. 03.01. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ 
Pusztai Fruzsina 

2017. 03.02. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Krasznainé Szabó Katalin 
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2017.03.03. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Jánossy György 

2016.03.06. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Kostyál-Mórocz Gyöngyi 
2017.03.07. Állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Krasznainé Szabó Katalin 

2017.03.08. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásáva  Kostyál-Mórocz Gyöngyi 
2017.03.09. ͻ órától Ȃ ͳʹ óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Jánossy György 

2017.03.10. ͻ órától Ȃ ͳʹ állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ 
Pusztai Fruzsina 

2017.03.13. 

9.45.-  óráig állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Csizmadia Tünde  

2017.03.14. 

8.30-12 állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Krasznainé Szabó Katalin 

2017.03.16. Ȃ ͳʹ állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Kostyál-Mórocz Gyöngyi 
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2017.03.17. 

9.45 Ȃ ͳʹ állományellenőrzés vonalkódok beolvasásávalǤ Krasznainé Szabó Katalin 

2017.03.20.- 2017. 03.21. Helytörténeti folyóiratállomány ellenőrzéseǤ Csizmadia Tünde Krasznainé Szabó Katalin Jánossy György 

2017. 03.22. Ȃ 2017.03. 28. Aprónyomtatványok állományellenőrzéseǤ Fénymásolatok állományellenőrzéseǤ Sárközi Mátyás gyűjteményének állományellenőrzéseǤ Csizmadia Tünde Krasznainé Szabó Katalin Jánossy György 

 

2017. 03.29. Ȃ 2017. 04.10. Hagyatékok ellenőrzéseǤ Csizmadia Tünde Krasznainé Szabó Katalin Jánossy György 

 

2017.04.11. Ȃ 2017.04.14. Állományellenőrzés összegzéseǤ Jegyzőkönyv készítéseǤ Állományellenőrzés során felmerülő problémák megoldásaǤ 
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 JEGYZŐKÖNY TÖRTÉNETI GY1JTEMÉNY DOLUMENTUMOK ÁLLOMÁNYELLENŐRZÉSE ʹͲͳ͹Ǥ MÁRCIUS ͳǤ- ʹͲͳ͹Ǥ MÁRCIUS ʹͳǤ 
 Állományellenőrzés helyszíneǣ Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház ͺ͸ͲͲ Siófokǡ Fő tér ʹȀAǤ 
 Állományellenőrzés ideje: ʹͲͳ͹Ǥ március ͳǤ Ȃ ʹͲͳ͹Ǥ március ʹͳǤ Állományellenőrzés jellegeǣ időszakiǤ Állományellenőrzés módjaǣ nyitva tartási idő mellett végzettǡ folyamatosǤ Állományellenőrzés mértékeǣ részlegesǤ Állományellenőrzésben részt vevőkǣ 
ʹ Csizmadia Tündeǡ könyvtáros 

ʹ Jánossy Györgyǡ helytörténész 

ʹ Kostál-Mórocz Gyöngyiǡ könyvtáros 

ʹ Krasznainé Szabó Katalinǡ könyvtáros 

ʹ Pusztai Fruzsinaǡ könyvtáros Az állományellenőrzés magába foglalta a helytörténeti dokumentumok teljes körétǡ számszerűsítveǣ ͵ͻ͸͸ darabǤ 
- könyvǡ  
-fénymásolatokǡ  
- periódikákǡ  
- aprónyomtatványok 

- Cd, DVD 
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Az állományellenőrzés során keletkezett hiányǣ 32 darab. Feltárt hiány megoszlásaǣ 
DVD : 1 db      Könyvǣ 11 db Fénymásolatokǣ 20 db A hiányzó példányok összértékeǣ 14.182 Ft Az állományleltárnál a Corvina IKR ACQ modulját használtukǡ amelyben rögzítve vannak a könyvekǡ a fénymásolatokǡ az apró nyomtatványok egy részeǡ illetve más típusú dokumentumǤ A dokumentumok egy része rövidített adatokkalǡ ebben az évben került az adatbázisbaǤ 
A Corvina IKR bevezetését követően nem történt meg a helytörténeti raktári katalógus egyeztetése a programba rögzített rekordokkalǡ ezért a kettő nem fedi teljesen egymástǤ A 
2016. dec. 31.-én a raktári katalógusok lezárásra kerültekǤ Ezt követően raktári lap nem került nyomtatásraǡ a rekordokǡ a példányok visszakeresése csak a Corvinában lehetségesǤ  Az állományellenőrzés során a fénymásolatokǡ az aprónyomtatványokǡ a periódikák és a DVDǡ CD esetében az egyedi leltárkönyvekkel való egyeztetése zöld pipa jel alkalmazásával megtörténtǤ 
A 2006-os állomány ellenőrzéskor csak a ǷKönyvesǳ program használatával történtǤ Ellenőrzés a raktári katalógussal egybevetve nem történt megǤ Fénymásolatokǣ Egyeztetésük a Fénymásolatok közös egyedi leltárkönyve alapján is ellenőrzésre került, zöld pipa jel alkalmazásávalǤ Ebben a helytörténeti példányok mellett más területek fénymásolatai is rögzítésre kerülnekǤ Külön pecsét jelöli a Helytörténeti fénymásolati példányokat a leltárkönyvbenǤ  Folyóiratokǣ csak a folyóiratok egyedi leltárkönyvével történt egyeztetésǡ a Corvina adatbázisban nincsenek rögzítveǤ A leltárkönyvben Helytörténeti feliratú bélyegző különbözteti meg a többi folyóirattólǤ Ellenőrzésük jelölésére az egységes zöld pipát használtukǤ A helytörténeti folyóirat állományban hiány nem mutatkozott. Apró nyomtatványokǣ csak leltárkönyvvel történő egyeztetés történtǤ Az Aprónyomtatványok leltárkönyvét ʹͲͲͳ-ben lezártákǡ az azóta bekövetkezett változások követése nem történt megǤ  Ettől függetlenül az állomány ellenőrzése megtörténtǡ zöld pipával jelöltük a meglévő dokumentumokatǡ de a hiányról ez nem ad hiteles képetǤ Az apró nyomtatványok többsége fénymásolatként is állományba van véveǡ az ellenőrzése ott is megtörténtǤ  
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Nem hagyományos formátumú dokumentumokǣ AVǡ CDǡ többi nem helytörténeti dokumentummal együttǡ egy leltárkönyvben találtak ሺhelytörténeti lelőhelyűek nincsenek külön jelölveሻǤ 
DVD-k, -ROM-okǣ videó dokumentumokról külön lista vanǡ ezzel történt meg az állomány leegyeztetése zöld pipával jelölveǤ 
Mikrofilmek: a mikrofilmek egyedi leltárkönyv a leltár időszaka kezdeti dátumától a leltár lezárásáig nem került előǤ Ezen dokumentum állomány ellenőrzése egy gépelt lista alapján történtǡ amely alapján hiány a mikrofilmeknél nincsǤ  A keskenyfilmekről nincs leltárkönyvön kívüli nyilvántartásǡ egyeztetése nem történt megǤ ሺmennyiségileg kevésǡ nem csak helytörténeti témájúሻǤ 
 Hagyatékokǣ Corvinában nincsenek rögzítveǡ ellenőrzés a nyilvántartások különbözőségei miatt nem történt megǤ 
Kenedy-hagyatékǣ apró nyomtatványokkal egy leltárkönyvben ሺnem tételesenǡ csak a főszámok szerintሻ lett állományba véveǡ jelenleg a hagyaték elkülönítveǡ lezárva találhatóǤ Péterffy-hagyatékǣ tételesen leltárszámot kapottǤ Önálló leltárkönyvben nem szerepelǤ A teljes állományról az átvételkor lista készültǤ  Böjti gyűjteményǣ a Böjti gyűjteményről is lista készültǤ 
 A Történeti Gyűjtemény állományellenőrzésének utómunkálataiǣ 
 

- a leltár lezárása után előkerült dokumentumok selejtezéseǡ új leltárszámon való rögzítéseǢ 
- a fénymásolati példányok összefésülése tematikai szempontokǡ témák alapján Corvina 

   adatbázisban és a polcokon isǢ 
- az elő nem kerülő dokumentumok pótlása ሺfőleg a fénymásolati példányok esetébenሻǢ 
- a Történeti Gyűjtemény állományának a rendszerezéseǤ 
- a hagyatékok rögzítése a Corvina adatbázisbanǡ 
- a jelenleg csak leltárszámmalǡ vonalkóddalǡ címmel és névvel rögzített dokumentumok 

  adatainak a kiegészítése az adatbázisbanǢ 
 

- aprónyomtatványok átnézéseǡ felülvizsgálata után rögzítésük adatbázisbanǡ egyedi 
  leltárkönyvbenǤ 
 

- A keskenyfilmekǡ a mikrofilmek számára új leltárkönyv nyitásaǡ majd a mikrofilmekǡ  
  keskenyfilmek felviteleǡ azaz újbóli állományba vételeǤ 
 

 Siófokǡ ʹͲͳ͹Ǥ május ͶǤ 
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                 Laki Judit 

        igazgató 

     Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár  és Kálmán Imre Emlékház 
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 Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház 

 Állományellenőrzési - Leltározási Ütemterve 

 

 

2017. augusztus 1. - ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳǤ közöttǤ 
 

 

 

 Készültǣ ʹͲͳ͹Ǥ május ͳͷ. 

 

 Készítetteǣ 
Laki Judit intézményvezető 
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 rvényi szabályozás 

 A Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház ሺtovábbiakban BRTKKሻ a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet a könyvtári állomány ellenőrzéséről ሺleltározásárólሻ és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról alapján köteles az állomány teljes egészészére állományellenőrzést elvégezni a ʹͲͳ͹Ǥ évbenǤ  
A 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet II. fejezet A könyvtári állomány ellenőrzése ሺleltározásaሻ című fejezet rendelkezik a BRTKK állományában levő dokumentumtípusok leltározási módjárólǤ A rendelet ͶǤ Ț ሺͳሻ bekezdése alapján az időszaki leltározást a muzeális értékű dokumentumok ሺʹ͸Ǥ Țሻ valamint a ሺ͵ሻ bekezdésben meghatározott könyvtárak kivételével című pontban meghatározott könyvtári egységek számszerűségét figyelembe véve a - a 75 001-ʹͷͲ ͲͲͲ könyvtári egységgel rendelkező könyvtárak ͺ évenként - alapján kell elvégezni ezt a feladatotǤ  A BRTKK állománya ʹͲͳ͸Ǥ évi összesített statisztika alapján ͳ͹͸ ʹ͸͹ tételǡ ezért az intézmény ͺ évenként köteles teljes körű állományellenőrzéstǡ leltárt készíteniǤ  Teljes körű folyamatos állományellenőrzés ʹͲͲ͸Ǥ évben volt utoljáraǤ Ezt a feladatot az intézménynek ebben az évben el kell végeznieǤ Erre az előző évek statisztikai mutatóira támaszkodva az 2017. augusztus 1. Ȃ ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳǤ közötti időszakot tartom megfelelőenǤ Ezen időtartartam alatt a ͵Ȁͳͻ͹ͷǤ ሺVIIIǤͳ͹Ǥሻ KM-PM együttes rendelet alapján ͸Ǥ ȚǤ ሺͳሻ bekezdésében foglaltaknak megfelelően a könyvtári szolgáltatások nem szünetelnek. 

Az állományellenőrzés gyorsǡ hatékony elvégzésének a menetétǡ a létszámotǡ a munkaidő beosztását a Leltározási Ütemterv tartalmazzaǤ 
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 A hatékony munkavégzéshezǡ DrǤ Lengyel Róbert Siófok város Polgármesterének előzetes jóváhagyása alapján az alábbi nyitva tartási módosítások történnek ʹͲͳ͹ augusztus hónapbanǣ 
 ʹͲͳ͹Ǥ augusztus hónap minden szombati napján a BRTKK Zárva tartǤ Ennek a kérelem az okaǡ hogy a szombati napokon dolgozó kollégák egy szabadnap kivételére jogosultakǤ A szombati zárva tartás esetén azonban folyamatosan tudnánk végezni a leltározási munkákatǡ és minél több kölcsönző részt tudunk az olvasók felé megnyitniǤ 
 

2017. augusztus 28. Ȃ 2017. augusztus 30. közötti napokon a BRTKK Zárva tartǤ Erre a számítógépek visszapakolásaǡ az állományterületek rendezése miatt van szükségǤ 
 Nyitásǣ ʹͲͳ͹Ǥ szeptember ͳ-től a megszokott rend szerintǤ Az állományellenőrzés további munkálatai nem érintik a BRTKK működésétǤ 
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Állományellenőrzési Ȃ leltározási Ütemterv 

 

 

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet ͺǤ Ț alapjánǣ 
A leltározáshoz a könyvtárnak leltározási ütemtervet kell készítenieǡ amit a fenntartó hagy jóváǤ  
 

A BRTKK  3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet ͵Ǥ ȚǤ  ሺ͵Ǥሻ bekezdése alapjánǣ 
 

Jellege szerintǣ időszaki állományellenőrzés ሺͺ évenkénti periódusሻǤ Módja szerintǣ folyamatos állományellenőrzésǤ Mértéke szerintǣ teljes körű állományellenőrzés elvégzésére kötelesǤ Időpontja: 2017. augusztus 1. Ȃ ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳǤ Leltározásban részt vevőkǣ 
- Intézményvezetőǣ ͳ fő 

- Könyvtárosokǣ ͷ fő  
- Adminisztrátorokǣ ͷ főǡ ebből két fő Ͷ órásǤ 
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Munkarend Ȃ munkabeosztás ʹͲͳ͹Ǥ augusztus hónapra 

 Munkarend könyvtári nyitva tartás alatti munkavégzésreǣ ͳ adminisztrátor és ͳ fő könyvtáros Ȃ személyük hetente váltakozikǤ Hétfő Ȃ Szerda Ȃ Csütörtök Ȃ Péntekǣ ͻǤͶͷ- 18.15 

Kedd: 8-14 Szombatǣ Zárva 

 Munkarend és munkaidő beosztás az állományellenőrzés ideje alattǣ Ͷ fő könyvtáros Ȃ Ͷ fő adminisztrátor ሺͶ órás közalkalmazottakat is ideértveሻ Hétfő Ȃ Kedd Ȃ Szerda Ȃ Csütörtökǣ ͺ-16.30 Péntekǣ ͺ-14 Szombatǣ Zárva 

 Olvasók számára látogatható részek az állományellenőrzés ʹͲͳ͹Ǥ augusztus hónapbanǣ Felnőttrészlegǣ 
• Adminisztrációs pultǤ  
• Az új könyvek polcain található kölcsönözhető könyvekǡ amelyek addigra már átestek az állományellenőrzésenǤ  Az olvasóteremben az állományellenőrzésen átesett területek folyamatos nyitásra kerülnek a látogatók feléǤ 
• FolyóiratolvasóǤ 
• Előadóterem - számítógépes részleg ideiglenesen letelepítveǤ 
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 Gyermekrészlegǣ 
• Foglalkoztatóterem Ȃ ideiglenes kölcsönzőteremǤ 
• Terasz. 

• Számítógéphasználatraǡ internetezésre a felnőttrészleg előadótermében van lehetőségǤ 
 A használók tájékoztatása az állományellenőrzés miatt bekövetkező változásokra ʹͲͳ͹Ǥ július hónapban megkezdődikǤ A szóróanyagok tájékoztatást adnak a nyitva tartás változásairólǤ  Külön figyelemfelkeltő útmutatók készülnek az olvasókǡ a használók felé a könyvtár használatáról az állományellenőrzés ideje alattǤ 
 Módjaiǣ 

• Szóróanyagok többféle méretbenǡ több helyen elhelyezveǤ 
• Online útonǣ - BRTKǡ Könyvtár honlapjaǡ 

▪ Hírlevélǡ 
▪ Közösségi portálokǡ 
▪ Nyomtatott sajtóǤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 
7 

 

 

 

 Az állományellenőrzés menete ʹͲͳ͹Ǥ augusztus hónapbanǣ 
 A leltározás a könyvek köteteinek a egyenkénti ellenőrzésével kezdődik a Corvina adatbázis leltározási moduljávalǤ 

  Az állományellenőrzés a felnőttrészleg olvasói által kedvelt részén kezdődikǡ így aǣ 
• szépirodalomǡ történelmi regényekǡ 
• bűnügyi regényekǡ 
• fantasztikus irodalom, 

• rózsaszín csikózású könyvekǡ 
• vörös pöttyös regényekǡ 
• skandináv krimikǡ 
• drámákǡ 
• versek, 

• idegennyelvű szépirodalomǤ Szépirodalom állományellenőrzés létszámǣ ͵ fő ሺváltakozikሻǤ Technikai eszközökǣ  
• ͵ vonalkódleolvasóǡ 
• ͵ számítógépǤ 

 A szépirodalommal párhuzamosan kezdődik a szakirodalom állományellenőrzéseǤ Kezdődik: 001-es állományterülettel és a ͻͶ͵Ǥͻ raktárjelű állományrésszel. Szakirodalom állományellenőrzés létszámǣ ʹ fő ሺváltakozikሻǤ 
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 Történeti Gyűjteményǣ Történeti Gyűjtemény ellenőrzés létszámǣ ͳ fő  Technikai eszközökǣ  
• ͵ vonalkódleolvasó 

• 2 laptop 

• ͳ számítógép 

 Gyermekrészlegǣ Az állományellenőrzés a mesék és a népszerű ifjúsági irodalom és a kötelező irodalommal kezdődikǤ Az állományellenőrzésen átesett dokumentumok a foglalkoztatóterembe kerülnek kölcsönzésreǤ Számítógép használatǡ internetezési lehetőség kizárólag a felnőttrészlegenǤ  
 Gyermekrészleg állományellenőrzés létszámǣ ʹ főǤ 
Technikai eszközökǣ 

• ʹ vonalkódleolvasó 

• ͳ számítógép 

• 1 laptop. 

 Adminisztrációs munkafeladatok a nyitva tartás alattǣ Az könyvek visszavétele utánǡ a dokumentumok azonnal állományellenőrzésen esnek átǡ és kerülnek be a kölcsönözhető állományrészbeǤ Az olvasóterembenǡ azok a területekǡ amelyeknél megtörtént a leltározás azokat Ƿmegnyitjukǳ az olvasók előttǤ A többi rész megállítótáblák használatával hívják fel a figyelmet a leltározási munkálatokraǤ Az olvasóterem állományának ellenőrzése után folytatódik a raktári állomány ellenőrzési munkálataivalǤ Ezen terület leltározása könyvtári nyitva tartás ideje alatt történikǡ munkabeosztás alapján vesz részt mindenki az ellenőrzésbenǤ 
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 Fénymásolatok állományellenőrzéseǣ 
• Ezen állományterület ellenőrzése a Corvina adatbázis leltározási moduljával és az egyedi leltárkönyvvel történikǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő  Technikai eszköz igényǣ 
• ʹ vonalkód leolvasóǡ 
• ʹ számítógépǤ 

 Folyóiratok és egyéb időszaki kiadványok leltározásaǣ 
• a bekötött időszaki kiadványok körében a kötetǡ 
• a bekötetlen időszaki kiadványok esetében a kötési egység kerül egyeztetésre a leltárkönyvvelǤ 
• Raktári katalógus összeegyeztetése az egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ͳ főǤ Technikai eszközt nem igényelǤ 

 CDǡ DVD és hangoskönyvek leltározásaǣ 
• Hangzó dokumentumok tételes ellenőrzése a Corvina adatbázis leltározási moduljával és az  egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő  Technikai eszközt nem igényelǤ 

 Diafilmek állományellenőrzéseǣ 
• Diafilmek tételes ellenőrzése az egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő  Technikai eszközt nem igényelǤ 
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 Hanglemezek ellenőrzéseǣ 
• Tételesen egyeztetve az egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő  Technikai eszközt nem igényelǤ 

 Videokazetta állomány ellenőrzése: 

• Tételes egyeztetés az egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő  Technikai eszközt nem igényelǤ 
 Mikrofilmállomány leltározásaǣ 

• Mikrofilm tételes egyeztetése egyedi leltárkönyvvelǤ Állományellenőrzést végzőǣ ʹ fő Technikai eszközt nem igényel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 
11 

 Az állományellenőrzés befejeztével a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet ͳͳǤ ȚǤ alapján jegyzőkönyvet kell készíteni a fenntartó feléǤ ͳͳǤ Ț ሺͳሻ A leltározás befejezésével haladéktalanul jegyzőkönyvet kell készíteniǡ amelyben fel kell tüntetni 
a) a leltározás jellegét ሺidőszaki vagy soron kívüliሻǡ 
b) a leltározás számszerű végeredményétǡ ideértve a nyilvántartások alapján kiszámítható névleges állományraǡ a leltározáskor mutatkozó tényleges állományraǡ a hiány vagy a többlet mennyiségére és értékére vonatkozó összesített adatokat ሺa letétként őrzött dokumentumra - ͵ͲǤ Ț - az említett adatokat a jegyzőkönyvben elkülönítve kell feltüntetniሻǡ végül 
c) az egyedi nyilvántartású dokumentumok esetében a hiányzóǡ illetőleg a többletként jelentkező dokumentumok tételes felsorolását a b) pont szerinti részletezésselǡ az összesített nyilvántartású dokumentumok esetében pedig a hiányzó vagy többletként jelentkező dokumentumok összesített ሺdokumentumfajták szerintiሻ megjelölésétǤ A jegyzőkönyvet annak elkészülte után három napon belül három példányban meg kell küldeni a fenntartónakǤ ሺʹሻ A jegyzőkönyvhöz csatolni kell a ͺǤ Ț-ban meghatározott leltározási ütemtervetǤ ሺ͵ሻ A jegyzőkönyvet a könyvtár vezetője írja aláǤ A könyvtár vezetésében bekövetkezett változáskor lebonyolított leltározás ሺͷǤ Țሻ esetén a jegyzőkönyvet mind az újǡ mind a korábbi könyvtárvezetőnek alá kell írniaǤ 

 Az állományellenőrzés után az intézmény szakterületenként megkezdi az állomány selejtezésétǤ 
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 Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézetǡ Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház 

 Állományellenőrzési  Jegyzőkönyv 

 

 

 

 Készültǣ ʹͲͳ͹Ǥ november 2. 

 Készítetteǣ 
 

 

     Laki Judit intézményvezető 
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A Balatoni Regionális Történeti Kutatóintézet, Könyvtár és Kálmán Imre Emlékház 

törvényben elĘírt jogszabályi kötelezettségének tett eleget 2017. augusztus 1. és 2017. október 

31. között végrehajtott teljes körĦ állományellenĘrzéssel. 

Az állományellenĘrzés menetét az állományellenĘrzést megelĘzĘen készített 

ÁllományellenĘrzési Ütemterv tartalmazza. 

Az állományellenĘrzés befejeztével a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet 11. §. 
alapján jegyzĘkönyvet kell készíteni a fenntartó felé. 

11. § (1) A leltározás befejezésével haladéktalanul jegyzĘkönyvet kell készíteni, amelyben 

fel kell tüntetni 

a) a leltározás jellegét (idĘszaki vagy soron kívüli), 
b) a leltározás számszerĦ végeredményét, ideértve a nyilvántartások alapján kiszámítható 

névleges állományra, a leltározáskor mutatkozó tényleges állományra, a hiány vagy a többlet 

mennyiségére és értékére vonatkozó összesített adatokat (a letétként Ęrzött dokumentumra - 

30. § - az említett adatokat a jegyzĘkönyvben elkülönítve kell feltüntetni), végül 
c) az egyedi nyilvántartású dokumentumok esetében a hiányzó, illetĘleg a többletként 

jelentkezĘ dokumentumok tételes felsorolását a b) pont szerinti részletezéssel, az összesített 

nyilvántartású dokumentumok esetében pedig a hiányzó vagy többletként jelentkezĘ 

dokumentumok összesített (dokumentumfajták szerinti) megjelölését. 
A jegyzĘkönyvet annak elkészülte után három napon belül három példányban meg kell 

küldeni a fenntartónak. 

(2) A jegyzĘkönyvhöz csatolni kell a 8. §-ban meghatározott leltározási ütemtervet. 

(3) A jegyzĘkönyvet a könyvtár vezetĘje írja alá. A könyvtár vezetésében bekövetkezett 
változáskor lebonyolított leltározás (5. §) esetén a jegyzĘkönyvet mind az új, mind a korábbi 

könyvtárvezetĘnek alá kell írnia. 
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A 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet 3. §.  (3.) bekezdése alapján: 

 

Jellege szerint: idĘszaki állományellenĘrzés (8 évenkénti periódus). 

Módja szerint: folyamatos állományellenĘrzés. 

Mértéke szerint: teljes körĦ állományellenĘrzés elvégzésére köteles. 

IdĘpontja: 2017. augusztus 1. – 2017. október 31. 

Az állományellenĘrzés folyamán az intézmény összes dokumentumtípusa egyenként lett 

ellenĘrizve. 

A BRTK Könyvtár állománya darabszám alapján: 

1953. január 21. - 2017. július 31-ig bezárólag 177 459 darab dokumentum. 

A BRTK Könyvtár állományának az értéke számszerĦsítve: 

 1953. január 21. - 2017. július 31-ig bezárólag 176 658 045 forint értékĦ 
dokumentum. 

Ezen darabszámok és értékek alatt az összes dokumentumtípus értendĘ. 

 

Az állományellenĘrzés során a  

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet a könyvtári állomány ellenőrzéséről ሺleltározásárólሻ és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról 
elĘírásainak megfelelĘen végeztük a munkánkat. 

Az intézmény a 25Ǥ Ț ሺͳሻ bekezdésének rendelkezései szerint a 

 IIǤ csoportǣ ide sorolandók azok a főfoglalkozású vagy részfoglalkozású könyvtáros által kezelt könyvtárakǡ amelyekben az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak Ͷͷǡͳ-70%-nyert szabadpolcon elhelyezéstǡ a többi dokumentumokat pedig zárt raktárban tárolják. 
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ʹͷǤ Ț ሺͳሻ Az egyedi nyilvántartású dokumentumoknál a korábbi legutolsó leltározás óta eltelt időszak egy évére jutó megengedhető hiány mértéke nem haladhatja meg az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak a folyamatban levő leltározáskor kimutatott összértéke 

 három ezrelékét a IIǤ csoportba tartozó könyvtáraknál 
Ezen paragrafus alapján a megengedett éves hiányǣ 529 974, 412 forint. ͳͳ évet figyelembevéve a megengedett hiány a törvény alapjánǣ 5. 829 715, 485 

forint. Az állományellenőrzés ʹͲͳ͹Ǥ október ͵ͳ-ei zárásával a BRTK Könyvtár az alábbi hiányt tártuk felǣ Hiányzó dokumentumok darabszámaǣ 2714 darab. Hiányzó dokumentumok értéke: 1 586 294 forint. 

 

 Szeretném felhívni a figyelmet arra a nem elhanyagolható tényreǡ hogy teljeskörű állományellenőrzésre ʹͲͲ͸Ǥ évben került sorǤ Az intézményben azóta sem részlegekre kiterjedőǡ sem teljeskörű állományellenőrzés nem voltǤ Az ezen idővallumban jelentkező hiány 11 évet ölel felǤ  A leltár lezárása után előkerülő dokumentumok először selejtezésre kerülnekǡ majd új leltárszámmal rögzítve lesznek az adatbázisbanǤ 
 

Az állományellenĘrzés után 2018. éve elején megkezdĘdik az állomány átnézése és a 

selejtezési folyamatok elindítása.  
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Állományellenőrzés során feltárt hiány törvényi háttereǣ 
 ʹ͵Ǥ Ț ሺͳሻ Amennyiben a leltározáskor kimutatott hiány nem szándékos magatartásból eredǡ hanem elkerülhetetlen tárolásiǡ illetőleg kezelési veszteségnek minősülǡ 

ennek megengedhető hiány ሺkálóǡ normán belüli hiányሻ címén való törlését a fenntartó szerv engedélyeziǤ A megengedhető hiány mértéke nem haladhatja meg a ʹͷǤ Ț-ban a könyvtárra meghatározott értéketǤ ሺʹሻ Ha a leltározás során megállapított hiány a káló mértékét meghaladjaǡ a ʹͷǤ Ț ሺ͸ሻ bekezdésében foglalt rendelkezések szerint kell eljárni. ʹͶǤ Ț ሺͳሻ A megengedhető hiány mértékének megállapítása szempontjából a dokumentumok között azok nyilvántartási típusaǡ továbbá raktározási módja tekintetében különbséget kell tenniǤ ሺʹሻ Nyilvántartási típus szerint a dokumentumok között 

a) egyedi nyilvántartású ሾʹǤ Ț ሺͶሻ bekezdésሿ és 

b) összesített ሺsommásሻ nyilvántartású ሾʹǤ Ț ሺͷሻ bekezdésሿ dokumentumokat kell megkülönböztetniǤ ሺ͵ሻ Az egyedi nyilvántartású dokumentumok esetében a megengedhető hiány mértékét a dokumentumok raktározási módja alapján ሾሺͷሻ bekezdésሿ kell megállapítaniǤ 
(4) Az összesített nyilvántartású dokumentumokból álló állományrész esetében a legutolsó leltározás óta eltelt időszak egy évére jutó megengedhető hiány mértéke nem haladhatja meg az összesített nyilvántartású dokumentumoknak a folyamatban levő leltározáskor kimutatott összértéke ͷ ezrelékétǤ 
(5) Az egyedi nyilvántartású dokumentumok megengedhető hiányának mértékét - a könyvtárak a)-d) pontok alatt meghatározott négy csoportjának figyelembevételével - a ʹͷǤ Ț ሺͳሻ bekezdésének rendelkezései szerint kell megállapítaniǤ 
 

 

 

 

 

 

a) I. csoport: ide tartoznak 
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aa) azok a könyvtárak ሺa dokumentumok raktározási módjára való tekintet nélkülሻǡ amelyek állományát tiszteletdíjas vagy társadalmi munkás könyvtáros kezeliǡ továbbá 

ab) azok a főfoglalkozású vagy részfoglalkozású könyvtáros által kezelt könyvtárakǡ amelyekben az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak több mint ͹ͲΨ-a van szabadpolconǡ míg a többi dokumentum tárolása zárt raktárban történikǤ 
b) IIǤ csoportǣ ide sorolandók azok a főfoglalkozású vagy részfoglalkozású könyvtáros által kezelt könyvtárakǡ amelyekben az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak Ͷͷǡͳ-

70%-a nyert szabadpolcon elhelyezéstǡ a többi dokumentumokat pedig zárt raktárban tároljákǤ 
c) III. csoport: ide tartoznak azok a főfoglalkozású vagy részfoglalkozású könyvtáros által kezelt könyvtárakǡ amelyekben az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak ͳͷǡͳ-

45%-a van szabadpolconǡ míg a fennmaradó hányad tárolása zárt raktárban történikǤ 
d) IV. csoport: ide tartoznak azok a főfoglalkozású vagy részfoglalkozású könyvtáros által kezelt könyvtárakǡ amelyekben az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak 

legfeljebb 15%-a van szabadpolconǡ míg a fennmaradó hányad tárolása zárt raktárban történikǤ ሺ͸ሻ A szabályzat alkalmazásában 

a) szabadpolcnak kell tekinteni azokat a dokumentumok tárolására szolgáló állványokat vagy más berendezéseketǡ amelyeken a könyvtár azzal a szándékkal helyezi el a dokumentumokatǡ hogy azok közül az olvasó közvetlenül válogathassonǢ bሻ zárt raktárnak kell tekinteni azokat a helyiségeket ሺraktárakatǡ raktárrészeketሻǡ amelyekben a könyvtár a szabadpolcon elhelyezésre nem került dokumentumokat őrziǤ ʹͷǤ Ț ሺͳሻ Az egyedi nyilvántartású dokumentumoknál a korábbi legutolsó leltározás óta eltelt időszak egy évére jutó megengedhető hiány mértéke nem haladhatja meg az egyedi nyilvántartású dokumentumoknak a folyamatban levő leltározáskor kimutatott összértéke 

a) négy ezrelékét az IǤ csoportba tartozó könyvtáraknálǡ 
b) három ezrelékét a IIǤ csoportba tartozó könyvtáraknálǡ 
c) két ezrelékét a IIIǤ csoportba tartozó könyvtáraknálǡ 
d) egy ezrelékét a IVǤ csoportba tartozó könyvtáraknálǤ 
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 ሺʹሻ Az olyan könyvtárakbanǡ amelyekben kölcsönzés vagy helybenolvasás céljából szabadpolcon tárolt dokumentumanyag egyáltalán nincs - kivéve a ʹͶǤ Ț ሺͷሻ bekezdés aa) pontjában említett esetet -ǡ megengedhető hiány címén törlésre nem kerülhet sorǤ ሺ͵ሻ Az ellátó könyvtárakban ሾ ͶǤ Ț ሺͶሻ bekezdésሿ tartott leltározáskor a megengedhető hiány megállapításánál az ellátó könyvtárban és a kölcsönzőhelyeken levő dokumentumokat egymástól elkülönítve kell figyelembe venniǤ ሺͶሻ A leltározás kapcsán a könyvtári állomány nyilvántartásokból megengedhető hiány ሺkálóሻ címén kivezethető dokumentumok összesített értékét a legutolsó leltározás óta eltelt időszak egy évére - a ʹͶǤ Ț ሺͶሻ-ሺͷሻ bekezdésének rendelkezései alapján - megállapított ezreléknekǡ valamint a legutolsó leltározás óta eltelt időszak befejezett éveinek a szorzata adja megǤ 
(5)6 Részleges leltározás kapcsán megengedhető hiány ሺkálóሻ címén az állománynyilvántartásból törlésre nem kerülhet sorǤ ሺ͸ሻ Amennyiben a tényleges hiány értéke az ሺͳሻ bekezdés alapján megállapított mértéket meghaladjaǡ a fenntartó köteles a felelősség megállapítására vizsgálatot indítaniǡ és indokolt esetben a ͳ͵Ǥ Ț rendelkezései szerint eljárniǤ Ha a ͳ͵Ǥ Ț-ban foglalt rendelkezések alapján lefolytatott vizsgálat kapcsán a hiányt ሾʹ͵Ǥ Ț ሺʹሻ bekezdésሿ pénzben megtérítikǡ pénzben megtérített követeléscíménǡ egyéb esetben pedig - a felügyeleti szerv engedélyével - normán felüli hiány címén kell az állomány-nyilvántartásból kivezetniǤ 
 

 ሺ͹ሻ A kölcsönzőhelyen ሾͶǤ Ț ሺͶሻ bekezdésሿ tartott leltározás eredményeként megállapított és kálóként elszámolható hiány - a 24-ʹͷǤ Ț figyelembevételével - forintérték helyett könyvtári egységben is meghatározhatóǤ Ez esetben a megengedhető hiány a ʹͶǤ Ț ሺͶሻ és a ʹͷǤ Ț ሺͳሻ bekezdésében ezrelékekben meghatározott mértékét a könyvtári egységek számában kell megállapítaniǤ 
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                       BRTKK FELNŐTTRÉSZLEG 

DÁTUM ESEMÉNY 

január 5. DĞĄŬ IƐƚǀĄŶ͗ TƂƌƚĠŶĞƚĞŬ͕ ĞƐĞŵĠŶǇĞŬ͕ ƚĠǀŚŝƚĞŬ͕ ƐǌĞŵĠůǇŝƐĠŐĞŬ Ă ďĂůĂƚŽŶŝ 
ŚĂũſǌĄƐ ƚƂƌƚĠŶĞƚĠďĞŶ͘ 

január 9. FŝůŵǀĞƚşƚĠS͗ EůĚŽƌĄĚſ͘ ϭϵϱϲ-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

január 12. TĂůĄůŬŽǌĄƐ BĞƌĞŵĠŶǇŝ GĠǌĄǀĂů͘ BĂƌůŽŐ KĄƌŽůǇ ĠƐ BĞƌĞŵĠŶǇŝ ŐĠǌĂ ŬƂǌƂƐ ĞƐƚũĞ͘  
1956-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

január 25. FŝůŵǀĞƚşƚĠƐ͗ MĞŐĄůů Ăǌ ŝĚƅ͘ ϭϵϱϲ-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

február 2. Dƌ͘ FĂƌŬĂƐ SĄŶĚŽƌ EƌĚĠůǇŝ ŬĠƉĞŬ Đşŵƾ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

február 3. FŝůŵǀĞƚşƚĠƐ͗ NĂƉůſ ŐǇĞƌŵĞŬĞŝŵŶĞŬ͘ ϭϵϱϲ-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

február 7. CƐĄŶǇŝ VŝůŵŽƐ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ MISZJE ĂũĄŶůĄƐ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

február 12. Dƌ͘ OůĄŚ VŝůŵŽƐ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ PĠƚĞƌĨǇ͕ Ă ĨŽƌƌĂĚĂůŽŵ ŬſƌŚĄǌĂ͘ ϭϵϱϲ-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ 
ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

február 23. SŝſĨŽŬŝ Nƅŝ KĂƌ ĞƐƚũĞ͘ 

február 24. FŝůŵǀĞƚşƚĠƐ͗ SǌĞƌĞŶĐƐĠƐ DĄŶŝĞů͘ ϭϵϱϲ-ŽƐ ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

 

 



 

március 6. WĂůĚŽƌĨ ŝƐŬŽůĂ ďĞŵƵƚĂƚŬŽǌſ ĞƐƚũĞ͘ 

március 8. OŬǀĄƚŚ AŶŶĂ şƌſ-ŽůǀĂƐſ ƚĂůĄůŬŽǌſ͘ 

március 20. TſƚŚ EƐǌƚĞƌ ZƐſĨŝĂ͗ SǌĞƌĞůĞŵ ĠƐ ŚĂůĄů Ăǌ ϭϵϱϲ-os forradalomban. 1956-os 

ƉĄůǇĄǌĂƚ ŬĞƌĞƚĠďĞŶ͘ 

március 23. AŶĚƌĞĄŬ ďĞƐǌĠůŐĞƚĠƐĞ Ă ŬĠǌŝůĂďĚĄƌſů͘ 

április 3. SǌŝůĄŐǇŝ ZƐŽůƚ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

április 13. ΗDǇůĂŶ͕ Ă ƌŽĐŬ RŝŵďĂƵĚũĂ͘Η BĂƌůŽŐ KĄƌŽůǇ ĠƐ TŽƌŽĐǌŬĂǇ AŶĚƌĄƐ ŬƂǌƂƐ ĞƐƚũĞ͘ 

április 19. SŝſĨŽŬŝ Nƅŝ KĂƌ ĞƐƚũĞ͘ 

április 20. BĂůĂƚŽŶŝ ũĠŐ: HŽƌǀĄƚŚ ÁŬŽƐ͕ SǌŝƐǌĞŶƐƚĞŝŶ FĞƌĞŶĐ ĠƐ PŽŵƵĐǌ TĂŵĄƐ ĞůƅĚĄƐĂ͘ 

május 17. KŝƐƐ EƌǌƐĠďĞƚ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

május 25. HŝĚĂƐ JƵĚŝƚ ĠƐ TŽƚƚŚ BĞŶĞĚĞŬ şƌſ-ŽůǀĂƐſ ƚĂůĄůŬŽǌſ͘ 

 

 

 

 

 



június 7. RĞŶĚŚĂŐǇſ ŝƌŽĚĂůŽŵſƌĂ BĂƌƚƵƐǌ-DŽďŽƐŝ LĄƐǌůſǀĂů͘ 
HĞůǇƐǌşŶ͗ LſŐſ ÜǀĞŐ KƵůƚŬŽĐƐŵĂ͘ 

június 9. Aǌ ĞůƾǌƂƚƚ ĄůŽŵ͘ LƵŬĄĐƐ SĄŶĚŽƌ ĞƐƚ͘ 

június 14. SŝſĨŽŬŝ Nƅŝ KĂƌ ĞƐƚũĞ͘ 

június 16. Kŝ ǀŝƐǌ Ąƚ͙ SǌŝƌƚĞƐ EĚŝŶĂ MſŬƵƐ ǌĞŶĠƐ - ǀĞƌƐĞƐ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

szeptember 21. Dƌ͘ FĂƌŬĂƐ SĄŶĚŽƌ ŬƂŶǇǀďĞŵƵƚĂƚſũĂ͘ 

október 5. A LĠůĞŬ MĞƐĠŝ - MĞƐĠŬ ůĞůŬƺŶŬŶĞŬ ͗ BŽůĚŝǌƐĄƌ IůĚŝŬſ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

október 12. GĂůĂŵďŽƐ LĄƐǌůſ ĞůƅĂĚĄƐĂ͗ NŽƌĚŝĐ WĂůŬŝŶŐ͘ 

október 19. HĂƌĐƐĂ TŝďŽƌŶĠ ÓǀŽĚĂŵƷǌĞƵŵ ƚƂƌƚĠŶĞƚŝ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

október 30. TſƚŚ KƌŝƐǌƚŝŶĂ şƌſ-ŽůǀĂƐſ ƚĂůĄůŬŽǌſ͘ 

november 6. 
A BĂůĂƚŽŶ ƂŬŽůſŐŝĄũĄŶĂŬ ƚƂƌƚĠŶĞƚĞ ĠƐ ũĞůĞŶ ĄůůĂƉŽƚĂ Ă ŚĂůĄůůŽŵĄŶǇ 

ƐǌĞŵƐǌƂŐĠďƅů͘ NĂŐǇ GĄďŽƌ ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

november 9. SǌĄƌĂz MŝŬůſƐ GǇƂƌŐǇ şƌſ-ŽůǀĂƐſ ƚĂůĄůŬŽǌſ 

november 14. HĂǌĂũĄƌſ ŬƂǌƂŶƐĠŐƚĂůĄůŬŽǌſ͘ 

november 17. 
LƵƚŚĞƌ ĠƐ Ă ƌĞĨŽƌŵĄĐŝſ͘ BĂůŽŐ GĄďŽƌ ƚĄƌƐĂĚĂůŽŵ - ĠƐ ǀĂůůĄƐƚƂƌƚĠŶĞƚŝ ŬƵƚĂƚſ 

ĞůƅĂĚĄƐĂ͘ 

november 27. Cey-BĞƌƚ RſďĞƌƚ ŬƂŶǇǀďĞŵƵƚĂƚſ͘ 



 

 

  

  

     

     

 

 

 

 



 

 

 

    

 

 

 

    

    

    

    

           

         

 

 

 

 

 



 

 

 



 



Gyermekrészleg programjaiǡ rendezvényeiǡ foglalkozásai 
2017Ǥ október ͵ͳ-ig: 

 

  

 

Szövegértést fejlesztő foglalkozásokǣ
25 alkalom.

Óvodai foglalkozásokǣ
8 alkalom.

Máltai Szeretszolgálat foglalkozásaiǣ
36 alkalom.

Rendezvények 
gyermekeknek:

6 alkalom.

CiteraMűhely foglalkozásaiǣ
33 alkalom.




